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TEIL 2: Citavi

Sieben gute Gründe Oberfläche 
& Funktionen

Exkurs:
Zitierstil nach Möllers



WAS SIE VORAB WISSEN MÜSSEN

• In dieser Präsentation werden die wichtigsten Citavi-Funktionen mithilfe von verlinkten Tutorials und Screenshots 
erklärt. In den anschließenden Aufgaben können Sie das Gesehene anwenden. 

• Falls Sie nicht weiterkommen, bietet Citavi verschiedene Möglichkeiten, um den Umgang mit dem 
Literaturverwaltungsprogramm zu meistern (z.B. Kurzanleitung, Handbuch, Videos, Forum).

• Fragen zum Kurs beantworten wir gerne unter teaching-library@th-nuernberg.de. 

• Sollten Sie weiterführende Fragen oder Probleme haben oder eine Einzelberatung wünschen, können Sie sich 
zur Citavi-Sprechstunde anmelden.

• Schicken Sie uns die im Skript aufgeforderten Arbeitsergebnisse aus Ihrem Citavi-Projekt per Mail zu. Vergessen Sie 
nicht, Ihren Namen und Ihre Matrikelnummer in die Mail zu schreiben! Ihre Teilnahmebescheinigung senden wir Ihnen 
nach Prüfung und Korrektur Ihrer Abgaben und nach Abschluss der Prüfungsanmeldung zu. Auch hier empfehlen wir 
Ihnen, das Quiz zur Literaturrecherche bis zum 14.01.2022 abzuschließen.

• Denken Sie daran, sich mit Global Protect über VPN zu verbinden! Für einige der Aufgaben benötigen Sie Volltexte auf 
die Sie sonst keinen Zugriff haben!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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https://www.citavi.com/de/support/uebersicht
https://www.citavi.com/de/support/erste-schritte
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html
https://www.citavi.com/de/support/videos
https://help.citavi.com/topics/all/status/all/category/all/sort/updated/page/1
mailto:teaching-library@th-nuernberg.de
https://www.th-nuernberg.de/formulare/formulare-bibliothek/anmeldeformular-fuer-citavi-sprechstunde/
https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/zentrale-einrichtungen/rechenzentrum/hochschulangehoerige/vpn/


WAS IST CITAVI?

TEIL 2: Literaturverwaltung mit Citavi
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• Literaturverwaltungsprogramm

• Einsatzmöglichkeiten: Für wissenschaftliche Arbeiten, Seminare, (Gruppen-) Projekte, als „zweites Gedächtnis“ 

• Speichern bibliographischer Angaben zu Büchern, Aufsätzen, Internetseiten,  Zitaten,… 

• Speichern gefundener Volltexte

• Titelangaben und Zitate in die Textverarbeitung übernehmen und ein normgerechtes Literaturverzeichnis erzeugen 

• Verschiedene Zitierstile wählbar

• Vereinfachte Teamarbeit durch gemeinsame Literatursammlung und verteilte Aufgaben

WAS IST CITAVI?

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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CAMPUSLIZENZ 

• Alternative: Kostenlose Testversion für 30 Tage mit 1 GB Speicherplatz in der Cloud

• Campuslizenz: für Hochschulangehörige

• Installation auf beliebig vielen Rechnern möglich (personenbezogene Anmeldung)

• Bei der Anmeldung erkennt Citavi, ob Sie eine Campuslizenz nutzen können (TH-eMail-Adresse!)

• Vorteile Campuslizenz

• Nutzung länger als 30 Tage

• Mehr als 1 GB Speicherplatz

• Speichern von Projekten in der Cloud

• Gruppenprojekte mit Kommilitonen

• Ausführliche Anleitungen finden Sie auf der Citavi-Homepage und den Seiten der Bibliothek. 

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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https://www.citavi.com/de/campuslizenzen
https://www.citavi.com/de/support/erste-schritte


Die neueste Version von Citavi 6 
kostenlos für 30 Tage ausprobieren

Campuslizenz mit größerem 
Funktionsumfang aktivieren

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Alternativ kann die 
Campuslizenz auch über 

„Zielgruppen“ => 
„Einzelnutzer“ => „Studierende 

und Doktoranden“ => 
„Lizenzierte Hochschulen“ 

abgerufen werden



Die neueste Version von Citavi 6 
kostenlos für 30 Tage ausprobieren

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek



REGISTRIERUNG CAMPUSLIZENZ

Seite 9Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
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SIEBEN GUTE GRÜNDE

TEIL 2: Literaturverwaltung mit Citavi



Einheitlichkeit

Regelkonformes Zitieren

Viele Zitierstile

Zeitersparnis

Wiederfinden von 
Literatur und Zitaten

All-in-One

Vereinfachte Teamarbeit

SIEBEN GUTE GRÜNDE

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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OBERFLÄCHE UND FUNKTIONEN

TEIL 2: Literaturverwaltung mit Citavi



CITAVI STARTEN

Nach dem Aktivieren der Campuslizenz 
können Sie sich hier beim Start von Citavi 
mit Ihrer Hochschul-E-Mail-Adresse und 
Ihrem Passwort anmelden.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Unterschiedliche Icons bei 
lokalem Citavi-Projekt und 
Cloud-Projekt

Anlegen eines 
neuen Projekts

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek

NEUES PROJEKT ANLEGEN
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DREIGLIEDERUNG

Die Citavi-Oberfläche besteht 
grundsätzlich aus den drei Bereichen 
„Literatur“, „Wissen“ und „Aufgaben“, 
die im Folgenden vorgestellt werden.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Eingespeicherte Literatur Titel-Metadaten Anzeige PDF oder Schnellhilfe

LITERATUR

Der Bereich Literatur besteht 
wiederum aus 3 Teilen.

Im Bereich „Literatur“ werden 
die Informationen hinterlegt, die 
später Grundlage für das Zitieren 

sind. Hier bitte unbedingt 
Sorgfalt walten lassen!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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BEREICH TITELMETADATEN

Der wichtigste Bereich der Titelmetadaten befindet 
sich unter der Registerkarte „Titel“. Hier werden die 
tatsächlichen Daten für die Zitation erfasst.
Tipp: wenn bei den Feldbezeichnungen (Herausgeber, 
Verfasser,…) etwas blau hinterlegt ist, einfach mal 
draufklicken. Dahinter verbirgt sich meistens 
irgendeine Unterstützung von Citavi!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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WISSEN

Kategorienschema: Hier 
können Sie die Gliederung 
Ihrer Arbeit nachbilden und 
später per Rechtsklick nach 
Word exportieren.

Wissenselemente: Hier können 
Sie alle von Ihnen gespeicherten 
Zitate und Gedanken sehen. Diese 
Wissenselemente können Sie, wie 
Literatur, den Kategorien/Ihrer 
Gliederung zuordnen.

Vorschau der 
Wissenselemente

Über dieses Symbol kann 
eine neue (Unter-) Kategorie 
angelegt werden.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Der Bereich Wissen besteht 
wiederum aus 3 Teilen.



Aufnahme, Bearbeiten und 
Speichern von Zitaten (direkt/ 
indirekt)
→ Zuordnung zu einer Kategorie 
(Gliederungspunkt)

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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AUFGABEN

In diesem Bereich können Aufgaben 
angelegt, Fristen gesetzt und der 
Arbeitsstand dokumentiert werden. 
Diese Funktion ist besonders für das 
gemeinsame Arbeiten an Projekten 
interessant!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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KATALOGE ÄNDERN

Es empfiehlt sich, die 
Kataloge, in denen nach 
ISBNs/DOIs recherchiert 
werden sollen, anzupassen.

Die Auswahl sollte bei 
regionalen Katalogen 
beginnen und bei 
übernationalen enden.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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HINWEIS ZUR RECHERCHE MIT CITAVI

• Mit der direkten Recherche in Citavi können zwar mehrere Kataloge gleichzeitig durchsucht werden, doch erhält man

• eine unstrukturierte, riesige Trefferliste

• ungeeignete Treffer

• Ergebnisse ohne ausführliche Titelangaben

• keine Angaben, ob das Buch gedruckt oder digital in der Bibliothek vorliegt

→ Wir raten von der Recherche in Citavi ab!

→ Starten Sie Ihre Recherche am besten auf dem üblichen Weg in unserem OPAC oder unseren Datenbanken –
wie Sie es im Kursteil „Literaturrecherche“ bereits gelernt haben!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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https://fhntp20.bib-bvb.de/TouchPoint/start.do?View=fhn&Branch=5
https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/zentrale-einrichtungen/bibliothek/literaturrecherche/literatursuche-nach-fakultaeten/betriebswirtschaft/


Aufgabe 1

Legen Sie ein Citavi-Projekt an und speichern Sie es auf Ihrem eigenen Laufwerk.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Tutorial Wissenschaftlich Arbeiten  
mit Citavi 6 (Dauer 4:17 min)

PROJEKT ANLEGEN

https://www.youtube.com/watch?v=Xu-xPwUBWGU


DATEN IN CITAVI AUFNEHMEN: VON HAND

1

2

In diesem Fenster können Sie ganz 
unterschiedliche Dokumenttypen 
auswählen. Ganz rechts wird immer 
eine kurze Erklärung zum jeweiligen 
Typen gegeben.

Die wichtigsten Dokumenttypen:
- Buch (Monographie/Sammelwerk)
- Zeitschriftenaufsatz
- Gerichtsentscheidung
- Gesetz / Verordnung
- Gesetzeskommentar
- Internetdokument
- Unklarer Dokumenttyp

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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UNTERSCHIED MONOGRAPHIE - SAMMELWERK

• Monographie: Buch von einem Autors bzw. einem Autorenteam

• Aber: Autor der einzelnen Kapitel ist nicht eindeutig identifizierbar

• Buch als thematische Einheit, bei dem einzelne Kapitel keiner bestimmten Person zugeordnet sind

• z.B. Schnedler (2018): Schnedler, Jan: Startup-Recht: Praktischer Leitfaden für Gründung Unternehmensführung 
und -finanzierung, 1. Auflage. Heidelberg, 2018

• Sammelwerk: Buch eines Herausgebers bzw. Herausgeberteams plus Mitarbeitern

• Kapitel mit einzelnen Aspekten sind einzelnen MA zugeordnet

• Einzelne Kapitel sind von bestimmten Autoren verfasst (welche nicht zwangsläufig zu den Herausgebern 
gehören)

• z.B. Scheufele (2014): Scheufele, Bertram: Kommunikation und Medien: Grundbegriffe, Theorien und Konzepte, 
in: Zerfaß, Ansgar/Piwinger, Manfred (Hrsg.): Handbuch Unternehmenskommunikation, 2., vollst. überarb. Aufl. 
2014. Wiesbaden, s.l., 2014, S. 105–143

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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DATEN IN CITAVI AUFNEHMEN: PER ISBN

1

2
In diesem Fenster können Sie einen Identifikator, wie die 
ISBN oder die DOI eingeben oder aus der Zwischenablage 
einfügen. Sie können aber auch ein Dokument, das ISBNs 
enthält, z.B. eine Literaturliste Ihres Professors aus dem 
Dateiverzeichnis wählen. Dann sucht Citavi die Daten 
automatisch.
Nach Eingabe einfach auf „Eingabe übernehmen“ klicken.
Citavi warnt Sie auch, wenn ein Titel bereits in Ihrem 
Projekt vorhanden ist.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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LITERATUR ERFASSEN: ISBN

Aufgabe 2

Nehmen Sie das folgende Sammelwerk per ISBN-Übernahme auf:

a) Rüdiger Wilhelmi, Michael Stürnber (Hrsg.): Post-M&A-Schiedsverfahren: Recht und Rechtsfindung 
jenseits gesetzlichen Rechts. Wiesbaden: Springer, 2019
ISBN: 9783658202095

b) Suchen Sie das Buch im OPAC und öffnen Sie das E-Book. Kontrollieren 
Sie die übernommenen Daten. Achten Sie besonders auf den 
Dokumententyp! 

c) Nehmen Sie einen der Aufsätze als Beitrag zum Sammelwerk auf.

d) Laden Sie den entsprechenden Aufsatz des E-Books herunter 
und speichern Sie ihn als lokale Datei zu Ihrer Titelaufnahme.

Tutorial Literatur erfassen mit Citavi 
(Dauer 4:27 min)

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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https://www.youtube.com/watch?v=DX8xvqQPdkc


Mit einem Klick auf das Citavi-Symbol 
hinter der ISBN oder DOI können Titel in Ihr 
Projekt übernommen werden.
Über das Symbol in der Browserleiste 
können auch mehrere Titel auf einmal in 
das Projekt eingefügt werden, wenn Citavi 
mehrere Identifikatoren gefunden hat (z.B. 
10 Treffer in der Trefferliste im OPAC).

Tipp: Der Citavi-Picker taucht auch über den 
Rechtsklick auf. So können z.B. in einem PDF markierte 
Stellen direkt als Zitat aufgenommen werden.

DATEN IN CITAVI AUFNEHMEN: CITAVI-PICKER

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Tipp: Wenn Citavi oben nicht 
mehrere Titel erkennt, 

einfach die Seite neu laden.



Aufgabe 3

a) Suchen Sie im OPAC nach Literatur zum Thema „Die Organe der Aktien-Gesellschaft - Zuständigkeiten“.

b) Speichern Sie 3 beliebige Titel in die Merkliste und exportieren Sie die Daten in Ihr Citavi-Projekt.

LITERATUR ERFASSEN: OPAC

Tutorial zum Picker (Dauer 6:00 min)

Seite 29Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm | Bibliothek
www.th-nuernberg.de/bibliothek

https://www.youtube.com/watch?v=X6R5_eKAwFI


ZUSAMMENFASSUNG: DATEN AUFNEHMEN

• Manuell

• Zauberstab 

• Identifikatoren: ISBN, DOI,…

• Zwischenablage

• Textdatei

• Picker

• Citavi-Symbol neben Identifikatoren

• Citavi-Symbol oben rechts im Browser

• Rechtsklick in PDF-Dokumenten

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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TITELDATEN AUS DATENBANKEN IMPORTIEREN

Aufgabe 4

Suchen Sie in Juris nach dem §111 des Aktiengesetzes.

a) Importieren Sie das Gesetz mit dem Picker nach Citavi.

b) Rufen Sie das PDF in Citavi auf.

c) Speichern Sie einen Satz aus dem Gesetz als direktes Zitat. 

Tipp: Export von 
bibliographischen Daten 
für Citavi, wenn nicht 
explizit für Citavi 
angegeben: RIS-Format!

Tutorial zum Export aus einer Datenbank 
(Dauer 4:46 min, Start bei 2:16 min)

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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https://youtu.be/uW-B_RwuKpU?t=134


PDF ERZEUGEN MIT CITAVI

• PDF wird direkt bei der Titelaufnahme aus dem 
Browser erstellt

• Inhalt: Text und meistens Bilder

• Nachteil: kein Zeitstempel, wann PDF erstellt wurde

• Nach der Titelaufnahme in Citavi, kann der Artikel in 
der Vorschau von Citavi geöffnet werden und als PDF 
abgespeichert werden

• Inhalt: PDF als Screenshot der Webseite

• Vorteil: Zeitstempel, wann PDF erstellt wurde

Mit dem neuen Picker gibt es zwei Möglichkeiten, mithilfe von Citavi ein PDF von einer Webseite zu erstellen:

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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INTERNETSEITE AUFNEHMEN

Aufgabe 5

Suchen Sie im Internet nach dem Artikel „Bundesgericht verhandelt Haftung von YouTube“ aus der Süddeutschen Zeitung 
von 2018. Nehmen Sie den Artikel in Citavi auf. 

a) Nehmen Sie den Artikel in Citavi mit dem Dokumenttyp Internetdokument auf. 

b) Speichern Sie den Artikel in Citavi als PDF-Datei ab.

Tutorial zum Picker (Dauer 6:00 min)

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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https://www.youtube.com/watch?v=X6R5_eKAwFI


• Über „Zitation“ => „Zitationsstile“ => „Zitationsstil wechseln“ => „Stil suchen“

ZITATIONSSTIL IN CITAVI SUCHEN

1

2

Unter „Stil suchen“ können Sie in der 
erweiterten Suche genau angeben, wie Sie 
zitieren möchten: im Text, in der Fußnote,  
Reihenfolge der Vor- und Nachnamen… Citavi 
sucht dann aus > 10.000 Stilen, den Stil, der am 
ehesten zu Ihren Kriterien passt.
Im rechten Feld wird Ihnen wieder eine kurze 
Erklärung zum jeweiligen Zitierstil gegeben.

ACHTUNG: Der Zitierstil nach 
Möllers kann auf diese Weise 
nicht gefunden werden! (Vgl. 
folgende Folien)

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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EXKURS: DER ZITIERSTIL NACH MÖLLERS

TEIL 2: Literaturverwaltung mit Citavi



WICHTIGE HINWEISE ZUM ZITIERSTIL NACH MÖLLERS

• Der für Ihren Studiengang gängige Zitierstil ist der Zitierstil nach Möllers. 

• Da dieser Stil umfassender Anpassungen benötigt, erhalten Sie in den folgenden Folien Anleitungen zu diesen 
zwingend nötigen Änderungen für Ihre Arbeit in Form eines Exkurses. 
Sollten Sie in Vorbereitung Ihrer Arbeit Schwierigkeiten damit haben, den Stil entsprechend anzupassen, können Sie 
sich jederzeit unter teaching-library@th-nuernberg.de an uns wenden oder einen Termin für eine Citavi-Sprechstunde
vereinbaren.

• Weil diese Veränderungen am Möllers-Stil für einen digital erbrachten Leistungsnachweis sehr komplex sind und der 
Fokus auf den wichtigsten Funktionen von Citavi liegt, soll im Folgenden der „Harvard Business School“-Style 
verwendet werden. 

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Exkurs

mailto:teaching-library@th-nuernberg.de
https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/zentrale-einrichtungen/bibliothek/beratung-schulungen/citavi/


ÜBERBLICK: DEN ZITIERSTIL NACH MÖLLERS WÄHLEN

Citavi-Support-Seite zum Zitierstil: https://help.citavi.com/knowledge-base/article/moellers

• Ermöglicht Demoprojekt herunterzuladen

• Zitationsstil ganz zu Beginn festlegen und beibehalten!

• Nötige Anpassungen am Stil (vgl. folgende Folien):

• Gruppierungsdefinitionen importieren

• Kurzbeleg-Unterstützung aktivieren

• Seitenzahltyp „Andere“ im Word-Add-in wählen

• Ggf. verkürzte Ausgabe bei wiederholter Zitierung bestimmter Dokumenttypen durch Rückverweis auf die 
Fußnotennummer der ersten Nennung

• PDF-Datei „Die rechtswissenschaftliche Rede: Recherche. Zitation. Visualisierung.“ von Frau Prof. Dr. Schüller

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Exkurs

https://help.citavi.com/knowledge-base/article/moellers


DEMOPROJEKT IMPORTIEREN

1. ZIP-Datei von der Citavi-Supportseite herunterladen

2. ZIP-Datei entpacken

3. Citavi Project Archive Datei anklicken (=> öffnet Projekt in Citavi)

4. Zeitzonen-Korrektur durchführen

5. Den Zitierstil nach Möllers auch im eigenen Projekt unter „Zitation“ => „Zitationsstile“ => „Zitationsstile wechseln…“ 
suchen, auswählen und die im Folgenden genannten Anpassungen durchführen 

6. Unbedingt darauf achten, dass der Zitierstil auch im Word-Add-In unter Zitationsstil richtig eingestellt ist

7. Bei Problemen an die Bibliothek wenden: teaching-library@th-nuernberg.de!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Exkurs
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GRUPPIERUNGSDEFINITION IMPORTIEREN

1. Gruppierungsdefinition von der Citavi-Support-Seite herunterladen

2. ZIP-Datei entpacken

3. Gewünschtes Projekt öffnen

4. Unter „Zitation“ auf „Literaturverzeichnis gruppieren“ klicken

5. „Gruppierung erstellen/bearbeiten“ auswählen

6. Auf klicken

7. Im Dateiverzeichnis zur entpackten ZIP-Datei navigieren und die .ctvbgd-
Datei auswählen => Öffnen => Mit „Ok“ bestätigen#

8. Im Word-Add-In darauf achten, dass unter „Gruppierung“ die richtige 
Gruppierung ausgewählt ist!

9. Bei Problemen an die Bibliothek wenden: teaching-library@th-
nuernberg.de!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Exkurs
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CITAVI-KURZBELEGUNTERSTÜTZUNG AKTIVIEREN

1. Vorlage von der Citavi-Support-Seite downloaden

2. ZIP-Datei entpacken

3. In Citavi auf „Extras“ klicken und ganz unten 
„Optionen“ auswählen

4. In den Kategorien links ganz unten auf Zitation 
klicken

5. Kurzbelegunterstützung anhaken und auf „Ok“ 
klicken

6. Schritte 3 und 4 wiederholen

7. „Kurzbelege anpassen…“ anklicken

8. Oben links auf „Importieren…“ klicken

9. Im Dateiverzeichnis zur entpackten ZIP-Datei 
navigieren und die .ckd-Datei auswählen 
=> Öffnen => zweimal mit „Ok“ bestätigen

10. „Alle Kurzbelege anpassen“ wählen

11. Bei Problemen an die Bibliothek wenden: teaching-
library@th-nuernberg.de!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Exkurs
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SEITENZAHLTYP „ANDERE“ IM WORD-ADD-IN WÄHLEN

1. Gewünschten, einzufügenden Beleg markieren

2. Button „Mit Optionen einfügen“ klicken oder Rechtsklick auf den Titel machen 
und im Menü „Mit Optionen einfügen“ wählen

3. Unter „Seitenzahlen-Typ“ die Option „Andere“ auswählen und Seitenzahlen 
unter „Seiten von-bis:“ eingeben

4. Bei Problemen an die Bibliothek wenden: teaching-library@th-nuernberg.de!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek
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Exkurs
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RÜCKVERWEIS AUF FUßNOTENNUMMER DER ERSTEN 
NENNUNG

Ist nur für Beiträge in Sammelwerken, Beiträge in Tagungsbänden, 
Monographien, Sammelwerke und Zeitschriftenaufsätze möglich!

1. Gewünschten Titel markieren

2. Button „Mit Optionen einfügen“ klicken oder Rechtsklick auf den 
Titel machen und im Menü „Mit Optionen einfügen“ wählen

3. Unter „Format Option“ „1“ auswählen

4. Bei Problemen an die Bibliothek wenden: teaching-library@th-
nuernberg.de!

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
www.th-nuernberg.de/bibliothek

Seite 42

Exkurs

mailto:teaching-library@th-nuernberg.de


1. Im Bereich „Wissen“ in Citavi einen Rechtsklick 
auf das Kategorienschema/Ihre Gliederung 
machen.

2. Ganz unten „Kategoriensystem exportieren“ 
=> „Nach Word“ wählen.
Anmerkung: Über „Kategoriensystem 
importieren“ kann auch eine schon bestehende, 
vorformatierte Gliederung importiert werden

3. Speicherort auswählen und Datei benennen.

4. Word startet und zeigt Ihnen eine vorgefertigte 
Gliederung an, um die herum Sie Ihre Arbeit 
schreiben können.

WEITERE NÜTZLICHE FUNKTIONEN:
GLIEDERUNG AUS CITAVI EXPORTIEREN
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1. Im Bereich „Literatur“ oben in der Mitte auf „Literaturliste“ klicken.

2. Dann „Speichern im aktuellen Zitationsstil…“ wählen.

3. Speicherort auswählen und Datei benennen.

4. Word startet.

5. Sie erhalten eine Liste mit aller in Ihrem Projekt enthaltener Literatur, perfekt, um Sie z.B. Ihrem Prof vorzulegen!

WEITERE NÜTZLICHE FUNKTIONEN:
LITERATURLISTE AUSGEBEN
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1. Im Bereich „Wissen“ oben auf „Skript“ klicken.

2. „Speichern“ auswählen.

3. Speicherort auswählen und Datei benennen.

4. Word startet.

5. Sie erhalten eine Datei, die alle Ihre gespeicherten (direkten/indirekten/Bild-)Zitate enthält. Auch auf diese Weise 
können Sie beginnen, Ihre Arbeit aufzubauen.

WEITERE NÜTZLICHE FUNKTIONEN:
ZITATE AUS CITAVI EXPORTIEREN/SKRIPT ANLEGEN
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TIPPS UND TRICKS

• Blaugefärbte Schrift weist auf weitere Optionen oder Hilfe hin! Einfach mal draufklicken!

• Nutzen Sie Citavi schon vor der Abschlussarbeit!

• Probieren Sie alles aus!

• Tragen Sie Ihre Daten einheitlich und sorgfältig ein!

• Behalten Sie einen einmal gewählten Zitationsstil bei!

• Überprüfen Sie automatisiert übernommene Daten!

• Nutzen Sie das Citavi-Handbuch, den Citavi-Support und die Citavi-Sprechstunde!

• Fragen Sie nach!
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Mit einem Doppelklick auf den jeweiligen Titel links fügt man den 
Literaturnachweis nach ausgewähltem Zitationsstil ein. Auf 
diesem Weg können über den Reiter „Wissen“ auch Zitate 
eingefügt werden. 
Citavi erstellt dabei automatisch ein Literaturverzeichnis und fügt 
am Ende eine Fußnote ein, wenn der Zitierstil das so vorsieht. 
Über „Mit Optionen einfügen“ können der Fußnote noch weitere 
Details wie Seitenzahlen, Präfixe (z.B. Vgl.) oder Suffixe 
hinzugefügt werden.

ARBEITEN MIT CITAVI UND WORD: WORD-ADD-IN

12 Achtung! Hier bei Möllers die 
richtige Gruppendefinition 
(„Gruppierung“) auswählen!
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ZITIEREN

Aufgabe 6

a) Wählen Sie in Citavi den Zitierstil „Harvard Business School“ aus.

b) Öffnen Sie ein Word-Dokument und tippen Sie einen beliebigen Satz ein. Fügen Sie zu diesem Satz einen 
Quellenhinweis mit Seitenangabe hinzu. Achten Sie darauf, dass auch im Word-Add-In der richtige Zitationsstil
ausgewählt ist!

c) Fügen Sie nun auch das direkte Zitat aus Aufgabe 4c in Ihr Dokument ein.

d) Speichern Sie eine Literaturliste im aktuellen Zitationsstil mit allen in 
Ihrem Projekt enthaltenen Titeln ab (Vgl. Folie 44). 
Nutzen Sie nicht das Demo-Projekt von der Citavi-Support-Seite!

Tutorial zum Word-Add-in
(Dauer 4:00 min)
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LEISTUNGSNACHWEIS

• Speichern Sie bitte das Word-Dokument (im Harvard Business School Style) aus Aufgabe 6b und c und die Literaturliste 
aus Aufgabe 6d ab.

• Schicken Sie beide Dokumente an teaching-library@th-nuernberg.de. Vergessen Sie nicht, Ihren Namen und Ihre 
Matrikelnummer in die Mail zu schreiben! Ihre Teilnahmebescheinigung senden wir Ihnen nach Prüfung und Korrektur 
Ihrer Abgaben und nach Abschluss der Prüfungsanmeldung zu.

• Auch hier empfehlen wir Ihnen, die Aufgaben bis zum 14.01.2022 einzureichen.
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Mitglieder hinzufügen mit 
TH-Mailadresse
• Empfang der Einladung 

kann etwas dauern

Dieses Projekt 
→ Freigeben

GRUPPENARBEIT: TEILNEHMER HINZUFÜGEN
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GRUPPENARBEIT: RECHTEVERTEILUNG
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Aufgaben können an 
Teammitglieder verteilt 
werden

Integrierte Chatfunktion 
und Anzeigen der letzten 
Änderungen

GRUPPENARBEIT: AUFGABENVERTEILUNG
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NOCH FRAGEN?

Information Bibliothek

Mail: teaching-library@th-nuernberg.de 

Hotline: 0911 / 5880-4000

• Weitere Schulungskurse der Bibliothek: Abschlussarbeitsberatungen, Citavi-Schulungen, Citavi-Sprechstunden
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