
Einführung in 
Literaturrecherche 
und Zotero



Themen



OPAC, Fernleihe und 
Datenbanken

3Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek



Wie kann ich Datenbanken und E-Books von zu Hause aus 
nutzen?
• EZProxy (Alternative zu VPN)

• Keine zusätzliche Software nötig
 Authentifizierung über Login mit der my.ohm-Kennung (VirtuOhm-Kennung)

• Fast alle Medien sind mittlerweile über EZProxy zugänglich

• Global Protect über VPN
• Nutzbar, wenn Medium nicht über EZ-Proxy abrufbar ist
• Erst Verbindungsaufbau zu Global Protect, dann Browser (Firefox, Chrome, …) öffnen
• Sonst keine Weiterleitung zu den E-Books oder den lizenzierten Volltexten in den 

Literaturdatenbanken.

Wichtig: Links auf der Webseite der Bibliothek oder im OPAC nutzen
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Was finde ich im OPAC?
• Den gesamten Bestand der Hochschulbibliothek
• Recherchierbar sind:

• Bücher, E-Books
• Zeitschriften/Zeitungen (print, elektronisch)
• CDs/DVDs, CD-ROMs, BluRays

• Artikel und Aufsätze sind nicht über den OPAC recherchierbar!
• Zusatzfunktionen:

• Eigenes Benutzerkonto
• Verlängerung Leihfristen
• Vormerken
• Fernleihe
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Nutzernummer: Rückseite der OhmCard direkt über dem Barcode

Passwort: Erste vier Ziffern Ihres Geburtstages
Bsp.: Geburtstag 17.03.1999 Passwort: 1703
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Nachname des Autors + 
aussagekräftiges Titelwort reichen 
meist, um ein konkretes Buch zu finden
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Eingrenzen der 
Treffermenge möglich

Unterschiedliche Icons für 
verschiedene 
Medienformen
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Stichwort

Schlagwort

Signatur mit 
Notation 8



Die Signatur- eine willkürliche Zahlen- und Buchstabenfolge?

Standortnachweis in der Bibliothek
Beispiel:

10/ZH 5800 L533+1
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Standort

Notation

Erster Buchstabe 
des Verfassers

Anhänge 

Die Bücher in der Bibliothek sind erst nach allgemeinen, dann immer konkreteren 
Themenbereichen sortiert; die Bücher zu einem Schlagwort und alle Bände einer 
Serie stehen im Regal daher nebeneinander!

Standorte:

05 Lehrbuchsammlung Erdgeschoss

07 Aktuelle Zeitschriften (KL.012)

10 Freihandbestand 1.OG (S-Z) 

20 Freihandbestand 2.OG (Q,R)

30 Freihandbestand 3.OG(A-P) 
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Recherchieren Sie im OPAC der Bibliothek nach dem Buch „Wachsende 
Architektur : Einführung in die Baubotanik“ von Ferdinand Ludwig.

• In welcher Form besitzt die Bibliothek das Buch?
• In welchem Jahr ist das Buch erschienen?
• In welchem Stockwerk finden Sie das Buch?
• Sind Exemplare ausgeliehen? Wenn ja können Sie das Buch vormerken?

Übung - OPAC
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Fernleihe

• Fernleihe ist die Lieferung von Literatur aus einer anderen Bibliothek
• Bestellung aus dem Gesamtbestand des Bayerischen Bibliotheksverbundes
• Fernleihe von Büchern ist kostenlos
• Kopien von Aufsätzen kosten gedruckt 1,50 €, PDFs sind kostenlos 
• Eine Fernleihe ist nicht möglich, wenn der gewünschte Titel an einer 

Nürnberger Bibliothek vorhanden ist.
• Die Lieferfrist schwankt stark, mit rund 2 Wochen muss gerechnet werden.

Die Fernleihe ist nur nach der Benutzeranmeldung verfügbar!
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https://www.gateway-bayern.de/
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Tabwechsel vom Bestand der THB Nürnberg
zu Verbundkatalog/Fernleihe um alle Titel
des Bayerischen Bibliotheksverbundes zu
durchsuchen.
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Fernleihe nur möglich 
mit Benutzeranmeldung
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Bestellung überprüfen und 
anschließend abschicken.

Abgeschlossene Fernleihbestellungen 
können im OPAC-Benutzerkonto unter 
Bestellungen eingesehen werden.

Sobald die Fernleihe abholbereit ist, 
werden Sie per Mail benachrichtigt.



Übung Fernleihe
Recherchieren Sie im Fernleihkatalog nach dem Buch „Einfach anders wohnen 
66 Raumwunder für ein entspanntes Zuhause, lebendige Nachbarschaft und 
grüne Städte" von Daniel Fuhrhop.
• Nennen Sie eines der zum Werk gehörenden Schlagworte!
• Können Sie das Buch über die Fernleihe bestellen? Schicken Sie die Bestellung 

nicht ab!!
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WARUM DATENBANKEN NUTZEN?
Treffer-
anzahl

Wissen-
schaftlich

keit

Deep
Web

Volltext-
verfüg-
barkeit

Seite 17

Kleinere, passgenauere Trefferanzahl 
durch bessere Filtermöglichkeiten

Geprüfte Literatur, die meist einen 
redaktionellen Prozess durchlaufen hat

Zugriff auf mehr Volltext möglich, 
als z.B. über Google Scholar

Zugriff auf über Suchmaschinen 
nicht frei zugängliche Inhalte
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Wo finde ich Artikel und Aufsätze?

= kommerzielle Angebote
• Inhalte von kommerziellen Anbietern zusammengetragen und erschlossen
• Bibliothek kauft eine Nutzungslizenz
• Beinhalten Zeitschriften, Zeitungen, Aufsatzsammlungen, graue Literatur (= 

unveröffentlichte Werke),…
• Oft mit Volltext, sonst bibliografischer Nachweis mit Abstracts

In Datenbanken
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In selbständiger Literatur
z.B. Zeitschriften, Zeitungen, Aufsatzsammlungen
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Tipps und Tricks zur Datenbankrecherche
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Name Symbol Erklärung Beispiel
Trunkierung * sucht nach allen beliebigen Endungen Wissen* sucht u.a. Wissenschaft, 

Wissensform, 
Wissensvermittlung etc.

Platzhalter ? kann als Wildcard verwendet werden M??er für Maier, Meyer, Meier 
etc.

Phrasensuche „…“ sucht genau nach den in 
Anführungszeichen stehenden Begriffen in 
der angegebenen Reihenfolge

„data mining“ sucht nur nach 
Treffern mit data mining, nicht 
nach welchen, die data und 
mining voneinander getrennt im 
Text etc. stehen haben

Boolsche Opperatoren AND
OR
NOT

können genutzt werden um Suchbegriffe zu 
verknüpfen 

Software AND KI sucht nur nach 
Treffern, die beide Begriffe 
enthalten.

Filtermöglichkeiten … der Datenbank nutzen um Treffermenge 
weiter einzuschränken 

Filtern nur nach 
Zeitschriftenartikel oder Treffen 
aus den letzten 3 Jahren
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Unter „Datenbanken“
findet man alle freien 
und von der 
Bibliothek der TH 
Nürnberg lizenzierten 
Datenbanken, sortiert 
nach Fachgebieten.
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Tipp: „Literatursuche nach 
Fakultäten“ fasst passend 
für Ihre Fakultät Angebote 
vor Ort, Sucheinstiege und 
wichtige 
Literaturdatenbanken 
zusammen
 Bei einer Bachelorarbeit 
oft schon ausreichend
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Inhaltsangabe, 
was in der 
Datenbank zu 
finden ist

Fachgebiete der 
Datenbank

Link zur Datenbank

Login erfolgt nachdem Klick auf den Link bei “Recherche starten“ 
mit der my.ohm-Kennung

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek
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Die Anführungszeichen 
signalisieren der Datenbank, dass 
es sich hier um einen Suchbegriff 
handelt
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Treffermenge filtern
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Alle wichtigen Metadaten

Wichtig: auch auf Abstract
und Keywords achten

Volltextzugriff: Link 
folgen oder SFX nutzen
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SFX und Volltext vorhanden:

Auf „Los“ klicken um zum Volltext 
weitergeleitet zu werden. 
Wenn der Punkt in der EZB grün
oder gelb ist, ist die Zeitschrift in 
der Bibliothek verfügbar.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek



27

SFX und kein Volltext vorhanden:

1.

2. 1. Prüfen, ob ein Zeitschrift in der EZB 
vorhanden ist.

2. Falls nicht: Fernleihe nutzen.
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Anmeldung mit 
Bibliotheksnummer auf der 
OHMcard und OPAC-
Passwort 

Fernleihe durchführen:
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Überprüfen:
• Bestelle ich das Richtige?
• Zusätzliches Bemerkungsfeld nutzen, 

falls nötig
• So viele Angaben wie möglich 

ergänzen
 schnellere Bearbeitung in der 
anderen Bibliothek Bestellung abschicken (erscheint auch im OPAC-Konto)

Bestellformular mit Übersicht



Was ist Zotero?
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Was ist Zotero?

• Zotero ist ein Literaturverwaltungsprogramm
• Einsatzmöglichkeiten: Für wissenschaftliche Arbeiten, Seminare, (Gruppen-) 

Projekte, als „zweites Gedächtnis“ 
• Speichern von allen bibliographischen Angaben zu Büchern, Aufsätzen, 

Internetseiten,  Zitaten,… 
• Speichern & Bearbeiten gefundener Volltexte
• Übernahme von Titelangaben und Zitaten in die Textverarbeitung 
• Erzeugung eines normgerechten Literaturverzeichnisses
• Verschiedene Zitierstile wählbar
• Vereinfachte Teamarbeit durch gemeinsame Literatursammlung

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek
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Einheitlichkeit

Regelkonformes 
Zitieren

Viele Zitierstile

Zeitersparnis

Wiederfinden von 
Literatur und Zitaten

All-in-One

Teamarbeit/Networking
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Download und Software
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Download und Software

• Kostenlose Open-Source-Software
 Download via https://www.zotero.org/download/
• Varianten:

• Desktop-Anwendung (Windows, Mac, Linux) mit Zotero-Connector (Firefox, 
Chrome etc.)

• Web-Version (plattformunabhängig, unbegrenzter Speicher an Titeldaten und 
bis zu 300 MB Speicher für PDFs )

• Zotero-App und Apps von Drittanbietern 
(https://www.zotero.org/support/mobile)

• Ausführliche Anleitungen und Hilfestellungen finden Sie im Zotero-Forum und 
der Dokumentation, sowie auf den Seiten der Bibliothek. 
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https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/administration-und-service/bibliothek/beratung-schulungen/zotero-faq/
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Kostenloser Download 
der neuesten Version 
von Zotero

Zum Aufnehmen von 
Dokumenten aus dem 
Browser: Installation des 
Zotero-Connectors (u.a. 
Firefox, Chrome, Safari)



Oberfläche und Funktionen
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Zotero starten
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Aufbau Zotero

1 2 3
Titelmetadaten

Im Bereich „Titelmetadaten“ werden 
die Informationen hinterlegt, die 

später die Grundlage für das 
Zitieren bilden. Hier bitte unbedingt 

Sorgfalt walten lassen!

Bibliotheken / 
Sammlungen

Titelliste

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek
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Bereich Titelmetadaten

Bei den Titelmetadaten müssen alle 
wichtigen Angaben zum Buch ausgefüllt 
werden. 

Wichtig sind z.B. Titel, Autor, Ort, Verlag 
und Jahr. 

Es müssen nicht zwangsläufig alle Felder 
ausgefüllt sein.

Wie Titel hinzugefügt werden können, 
erfahren Sie auf den nächsten Folien.
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Daten in Zotero aufnehmen: von Hand

1

2

In diesem Drill-Down können 
Sie ganz unterschiedliche 
Dokumenttypen auswählen. 

Die wichtigsten Dokumenttypen:
- Buch
- Buchteil
- Zeitschriftenartikel
- Zeitungsartikel
- Gesetz
- Webseite
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Daten in Zotero aufnehmen: per Identifier

1

2

In diesem Fenster können Sie 
einen Identifikator, wie die ISBN 
oder die DOI, eingeben oder aus 
der Zwischenablage einfügen. 
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Aufgabe 1

Nehmen Sie das folgende Sammelwerk per ISBN-Übernahme auf:
Oelsnitz, Dietrich von der; Wagner, Udo (Hg.): Erfolgsfaktorenforschung –
Internet-Marketing –Internationales Marketing –Digitalisierung. 

Wiesbaden: Springer, 2020, ISBN: 978-303-141-148-9

• Suchen Sie das Buch im OPAC und öffnen Sie das E-Book. Kontrollieren Sie die 
übernommenen Daten. Hat der Verfasser die richtige Rolle? Welche Eintragsart 
wurde vergeben?

Daten in Zotero aufnehmen: ISBN
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Daten in Zotero aufnehmen: Zotero-Connector

Mit einem Klick auf den 
Connector können Titel 
nach Zotero übernommen 
werden.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek



UNTERSCHIED MONOGRAPHIE/ SAMMELWERK
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Selbstständige Literatur Unselbstständige Literatur

Monographie

Sammelwerk

Zeitschrift

2. Beitrag aus einem Sammelwerk

1. Beitrag aus einem Sammelwerk

2. Zeitschriftenartikel

1. Zeitschriftenartikel
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UNTERSCHIED MONOGRAPHIE/ SAMMELWERK
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Selbstständige Literatur Unselbstständige Literatur

2. Beitrag aus einem Sammelwerk

1. Beitrag aus einem Sammelwerk

2. Zeitschriftenartikel

1. Zeitschriftenartikel

Monographie

Sammelwerk

Zeitschrift

Schnedler (2018): Schnedler, Jan: Startup-
Recht: Praktischer Leitfaden für Gründung 
Unternehmensführung und -finanzierung, 1. 
Auflage. Heidelberg, 2018.

Stieglitz (2017): Stieglitz, Stefan: Enterprise 
Gamification –Vorgehen und Anwendung. In: 
Strahinger, Susanne et.al. (Hg.): Gamification 
und Serious Games, 1. Auflage 2017.
Wiesbaden, S. 3-13.

Basten (2017): Basten, Dirk: Gamification. In: 
IEEE software. 2017, Jg. 34, H. 5, S.76-81.
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Aufnahme von Sammelwerksbeiträgen

Wenn das Sammelwerk als E-Book 
verfügbar ist, können einzelne Beiträge 
in der Regel direkt mit dem Connector 
aufgenommen werden.

Wenn das Buch nicht als E-Book 
vorliegt, können die Metadaten des 
Sammelwerks, z.B. mit dem Connector 
über den OPAC, in Zotero
aufgenommen werden.

Anschließend kann mit Rechtsklick auf 
den Titel  ein Buchteil erstellt werden. 
Dort muss dann nur noch der Titel des 
Beitrags, die Autoren und die Seiten 
ergänzt werden.
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PDF in Zotero anhängen
Wird der Zotero-Connector in Datenbanken 
verwendet, wird das PDF häufig direkt 
heruntergeladen. 

Falls nicht gibt es folgende Möglichkeiten: 

Möglichkeit 2: 
PDF kann mit Drag and Drop auf die 
zugehörigen Metadaten gezogen werden.

Möglichkeit 1:
Das PDF kann über die Büroklammer 
Gespeicherte Kopie der Datei anhängen 
Dateispeicherort hinzugefügt werden.

Wichtig!
Immer zuerst die Metadaten aufnehmen, 
bevor das PDF ergänzt wird.
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Aufgabe 2

Fügen Sie nun zu dem eben aufgenommenen E-Book (978-303-141-148-9) einen 
beliebigen Beitrag hinzu 
• Achten Sie auf die Auswahl einer passenden Eintragsart.
• Laden Sie den Beitrag herunter und speichern Sie ihn als Kopie der Datei an 

Ihrer Titelaufnahme.
OPAC
Suchen Sie im OPAC nach Literatur zum Thema „Künstliche Intelligenz“.
• Exportieren Sie die Daten zu drei beliebigen Titeln in Ihre Zotero-Bibliothek.

Literatur erfassen: Zotero-Connector
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Zusammenfassung: Daten aufnehmen
• Manuell

• Zauberstab für Identifikatoren: ISBN, DOI etc.

• Zotero-Connector (oben rechts im Browser)
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Neue Sammlung anlegen

Neue Sammlung anlegen

Ein Nachweis in einer 
Sammlung ist eine Kopie zum 
Nachweis in der Zotero-
Bibliothek.

Sammlung

Bibliothek

Mit einem Rechtsklick auf eine 
Sammlung kann eine Unter-
sammlung erstellt werden.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek
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PDFs mit Zotero bearbeiten

Bearbeitungsoptionen

Annotationen

Notizen zum 
angezeigten Titel 
bzw.  der kompletten 
Bibliothek

Annotationen einzeln 
oder gesammelt in 
Notizen umwandeln

Wenn man eine Annotation direkt in 
Word zitieren möchte, muss diese 
Annotation als Eintragsnotiz 
hinzugefügt werden. 
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Aufgabe 3

Öffnen Sie Zotero und legen Sie zwei Sammlungen „Nachhaltigkeit“ und 
„Baubotanik“ an. Fügen Sie einer Sammlung außerdem eine Untersammlung mit 
beliebiger Bezeichnung hinzu.

Nehmen Sie in einem PDF eine Markierung vor und überführen Sie diese in eine 
Eintragsnotiz. (Diese Notiz benötigen wir später nochmal.)

Struktur anlegen und PDFs bearbeiten

52Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek



Zitationsstil in Zotero suchen
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1

2

ACHTUNG: Der Müller-Zitierstil oder 
der Stil der Fakultät SW kann auf diese 
Weise nicht gefunden werden! 
(Vgl. folgende Folie)

Über „Bearbeiten“  „Einstellungen“ 
 „Zitieren“  „Zusätzliche 
Zitierstile erhalten“
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Hausinterne Zitierstile: BW, SW, AC

Der Zitierstil der Fakultät BW kann unter Literatursuche nach Fakultäten 
Fakultät BW Schulungsunterlagen heruntergeladen werden
• Wichtig: Die .zip-Datei entpacken!
• Das Hinzufügen kann entweder über 

einen Doppelklick auf die .csl-Datei 
oder wie im Screenshot gezeigt 
erfolgen

1

3

2

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek

https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/administration-und-service/bibliothek/literaturrecherche/literatursuche-nach-fakultaeten/betriebswirtschaft/


Weitere nützliche Funktionen

1. Alle Titel in der Titelliste (ganze Bibliothek, ganze Sammlung oder Auswahl) 
markieren

2. Rechtsklick
3. Literaturverzeichnis erstellen
4. Zitierstil wählen
5. Ausgabemodus & Ausgabemethode wählen

Literaturlisten ausgeben
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Weitere nützliche Funktionen

1. Titel auswählen
2. Rechtsklick
3. Bericht erstellen

Der Bericht enthält alle Meta-
daten zu den Titeln, sowie alle 
Notizen.

Bericht erstellen

56Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek



57

Arbeiten mit Zotero und Word: WordAddIn

Mit Add/Edit Citation kann ein 
Nachweis eingefügt werden. Vor 
dem ersten Nachweis wird nach 
dem gewünschten Zitierstil 
gefragt. 

Um Titel hinzuzufügen kann man 
die rote Suchleiste oder aber mit 
einem Klick auf das „Z“ die 
„klassische Ansicht“ nutzen 
(siehe nächste Folie).

Einfügen des 
Literaturverzeichnisses

Einfügen von Notizen

WordAddIn wird 
automatisch mit der 
Zotero-Desktop-App 
installiert.

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek
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Arbeiten mit Zotero und Word: Word-AddIn

Seitenzahl, Präfix und Suffix hinzufügen

Zitation mit Eingabe in die Suchleiste hinzufügen, 
anschließend in das Feld klicken. Seitenzahl etc. einfügen 
und mit Enter bestätigen.

Oder

„Klassische Ansicht“ öffnen, passende Zitation wählen und 
Seitenzahl unten ergänzen.



Aufgabe 4

• Wählen Sie in Zotero einen passenden Zitierstil aus.
• Öffnen Sie ein Word-Dokument und tippen Sie einen beliebigen Satz ein. Fügen 

Sie zu diesem Satz einen Quellenhinweis mit Seitenangabe hinzu. 
• Fügen Sie die in Aufgabe 3 angelegte Notiz ein.
• Fügen Sie nun auch eine Literaturverzeichnis in Ihr Dokument ein.

Zitieren

59Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek



Sonstiges, Tipps & Tricks
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Zotero-Syncing

• Mit einem Zotero-Account werden die Zotero-Daten zwischen verschiedenen 
Computern synchronisiert
• Nutzen der WebLibrary über zotero.org 

• Besteht aus:
• Data-Syncing = Synchronisation aller Daten ohne Anhänge
 kostenlos und unbegrenzt möglich

• File-Syncing = Synchronisation angefügter Dokumente
 begrenzt auf 300MB kostenlosen Speicherplatz

• Login in Zotero-Account über die Desktopanwendung: „Bearbeiten“ 
„Einstellungen“  „Sync“
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Gruppen

• Gruppenbibliotheken zum gemeinschaftlichen Nutzen einer Bibliothek mit 
verteilten Rechten

• Anlegen:
• In der Desktopanwendung: ´ (Weiterleitung auf Zotero.org)
• Erstellung über Zotero.org

• Gruppentypen: Privat, Öffentlich mit geschlossener Mitgliedergruppe, 
Öffentlich  mit offener Mitgliedergruppe

• Diverse Gruppeneinstellungen, Rechtevergabe für Mitglieder und 
Zugriffsbeschränkungen

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek
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Zotero für mobile Endgeräte

• Zotero.org-Account
• Apps

z.B. Zoo for Zotero (Android), Zotero-App (iOS)
• Zotero-Connector am mobilen Endgerät

• Share-Option unter iOS
• Save-Page: https://www.zotero.org/save Speichern über Identifier nach 

Anmeldung
• Speichern über WebLibrary (Identifier)

Technische Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm - Bibliothek
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Tipps und Tricks

• Kleine Symbole weisen auf weitere Optionen oder Hilfe hin! Einfach mal 
draufklicken!

• Nutzen Sie Zotero schon vor der Abschlussarbeit!
• Probieren Sie alles aus!
• Tragen Sie Ihre Daten einheitlich und sorgfältig ein!
• Überprüfen Sie automatisiert übernommene Daten!
• Behalten Sie einen einmal gewählten Zitationsstil bei!
• Nutzen Sie das Zotero-Forum und die Zotero-Dokumentation!
• Fragen Sie nach!
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Noch Fragen?

Weitere Schulungen der Bibliothek:
• Abschlussarbeitsberatung: Terminanfrage über Anny
• Zotero-Sprechstunde: Terminanfrage über Anny

Angebote des Schreibzentrums: Peer-Schreibberatung

Information Bibliothek
Mail: bibliothek@th-nuernberg.de
Hotline: 0911 / 5880-4000
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https://www.th-nuernberg.de/einrichtungen-gesamt/administration-und-service/bibliothek/beratung-schulungen/schulungsveranstaltungen/
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